
Приложение J\Ъ 1

к приказу от 29.12.2018 Ns 52

Учетная политика для целей бухгалтерского учета

Учетная политика Муниципального бюджетного учреждения дополнительного
образования <Берлская детскм музыкальнаlI школа им. Г.В. Свиридова> (далее
Учреждение) разработана в соответствии:
. с прикtвом Минфина от 01 .l2.20l0 Jф 157н коб упверасdенuu Еduноzо плана
счепlов бухzалп,лерскоzо учеmа dля ореанов zосуdарсmвенной власmu (zосуdарсrпвенньtх
орzанов), ореанов Jиесmноlо самоуправленuя, opzaHor управленuя еосуdарсmвеннымl]
внебюёэюеmньtмu фонdапtu, zocydapcmBeчHblx акаOемuй наук, zосуdарсп,lвенньlх
(пtунuцuпальных) учреuсdенuй u Инсmрукцuu по ezo прuJиененuюD (далее - Инструкции к
Единому плану счетов Ns 157н);
. приказом Минфина от l6.t220l0 М 174н <об уtпверэюdенuu Плана счеrпов
бухеалmерскоео учеmа бюdасеrпньlх учреэюdенuй u Инсmрукцuu по еzо прuJчlененuюD (далее

- Инструкция J\i: l74H);
. прикЕIзом Минфина от 08.0б.2018 j\Ъ |32н <<о Поряdке формuрованuя u
прuJйененuя коdов бюdэюеmной классuфuкацuu Россuйской Феdерацlлч], llx сmрукmуре u
прuнцuпах назначенuя> (далее - прикtв Jф 132н);
. приказом Минфина от 29.1Т.20|7 Ns 209н коб уmверэюdенuu Поряdка прuмененлtя
классuфuкацuu операцuй секmора zосуdарсmвенноzо управленхlяll (далее - прикЕlз JФ 209н);
. приказом Минфина от 30.03.2015 м 52н коб уmверэюdенuu форл,t первuчных
учеmных dокуtиенmов u реzuсmров бухzалmерскоzо учеmа, прuменяемьlх орzанаfutu
zосуdарсrпвенной власmu (zосуdарсmвенньtJvru opeaHaMu), oplaшaшlt Mecmшozo
салуrоуправленuя, ор2аналйu управленuя zосуdарсmвенньltйu внебюduсеmныJчru фонdамu,
zосуdарсrпвенньtъчll,t (мунuцuпальньlмu) учреэюdен1,!rtJrl1,1, u Меmоduческuх указанuй по uх
прu|уrененuю> (далее - прикtlз JФ 52н);
о федерапьными стандарта},Iи бухгалтерского учота для организаций
государствонного сектора, утворжденными прикЕвап{и Минфина от 31.12.2016 Ns 256н, J\Ъ

257н, Jtlb 258н, Jtlb 259н, Ns 260н (далее - соответственно СГС <Концептуальные основы
бу<учета и отчетности>, СГС <<Основные средства), СГС <Аренда>>, СГС <Обесценение
активов), СГС <Представлоние бухгалтерской (финансовой) отчетности>>), от 30.12.20|7
J\& 274н, 275н,278н (да_пее - соответственно СГС <<Учетная fIолитика, оценочные значения
и ошибки), СГС <События поспе отчетной даты)>, СГС <Отчет о движении денежньIх
средств>)о от 27.02.2018 }lЪ 32н (далее - СГС <<.Щоходы>), от 30.05.2018 Ns122H (далее -
СГС <Вдияние изменений курсов иностранных валют>).
В части исполнения полIIомочий полуrатеJuI бюджетных средств Учреждение ведет учет в
соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010 Jфlб2н кОб ymBepctcOeHuu плана счеmов
бюdэюеmно?о учеmа u Инсmрукцuu по еzо прuJиененuюD (далее - Инструкция J\Ъ 162н).

Используемые термины и сокращения

наименование расшифповка
Учреждение Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного

образования <БердскаJI детская музыкальн€ш школа им.
Г.В. Свиридовa>)

кБк 1-17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим
планом счетов

х 18 разряд номера счета бу<учета - коd вudа фuнансовоzо
о б е спеч енuя (d еяmельн о сmu )



I. общие поло}кения

1. Бухгалтерский учет ведет структурное подршделение - бу<галтерия, возглавляемаrI

главным бухгалтером. Сотрулники бухгалтерии руководствуются в работе Положением о

бргалтерии, должностными инструкциями.
Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главныЙ
бухгалтер. Основание: часть3 статьи 'I Закона от 0б.12.2011 М 402-ФЗ, пУнкТ 4
Инструкчии к Единому ппаЕу счетов Jф 157н.

3. В учреждении действует постояннаrI единаjI комиссия (прилотсение i):

- по поступлению и выбытию активов;

- по проведению инвентаризации;

- по проверке показаний спидометра и остатка бензина в баке автотранспорта;

- по проводению внезапной ровизии кассы.
Положение о единой постоянно действующей комиссии (приложение 1/1)

4. Учреждение пубпикует прикЕLз об учетной попитике на своем официаrrьном сайте в
сканированном виде.
Основание: пункт 9 СГС <<Учетная политика, оценочные значения и ошибки>>.

5. При вносении изменений в уIrетную политику главный бухгалтер оцонивает в цеJuж
сопоставления отчетности существенность измонения показателей, отражающих

финансовоо положение, финансовые результаты доятельЕости уIреждения и движение его

донежных средств на осIIове своого профессионального суждения. Также на основе
профессионttльного суждения оцениваотся существеЕность ошибок отчетного периода,
выявленных после утверждеЕия отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в

Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.
Основание: пункты 77,20,32 СГС <<Учетнм политика, оценочныо значения и ошибки>>.

II. Технология обработки учетной информации

1. Бухгалтерский yIeT ведется в эпектронном виде с применением прогрzllvlмного продукта
|-С <<Бухеалtперuя>>, <Варплаmс>>. Основание: пункт б Инструкции к Единому плану
счетов Jф 157н.

2. С использованием тепекоммуникационньтх каналов связи и электронной подписи
бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим
направлониям:
. породача бухгалтерской отчетности rIродителю;
. поредача отчетности по нЕtлогам, сбораrrл и иным обязательньпr,l платежам в
инспекцию Федеральной налоговой службы;
. передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;
. поредачаотчетностивотделониеФондасоциальногострахования;
о рпзмещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте
bus.gov.ru;

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетньж документов любые
исправпения (лобавление новых записей) в электронных базах данньж не допускаются.

4. В целях обеспечения сохрЕlнности электронньIх данных бухгалтерского учета и
отчетности:
. на сервере еженедельно производится сохранение резервных копий базы
<rБухzалmер uя>>, ежемесячно - <8 арплаmа>>;



. по итог€lп{ квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись
копии базы данных на внешний носитель - электронный накопитель (флэш-карта),

который хранится в сейфе бу<галтерии;
. по итогап4 каждого каJIендарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные
в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные
папки в хронологическом порядке.
Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов Jtlb 157н, пункт 33 СГС
<КонцептуЕuIьные основы буtучета и отчетности>.

III. Правила документооборота

1. Порядок и сроки передачи первичных rIетных докуr,I:ято" дпт., отражения :
бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии сl,,1.п$ЙrlЬженйем..g к настоящеЙ

учетной попитике.
Основание: пункт 22 СГС <<Концептуальные основы бухулета и отчетности)), шодпункт
(д) пункта 9 СГС <<Учетная политикq оценочные значения и ошибки>>.

2,При проведонии хозяйственньIх операций, для оформлония которьж не продусмотрены
типовые формы первичных документов, используются: - самостоятельно разработанные
формы, которые приведены в приложении 3; - унифицированные формы, дополненные
необходимыми реквизитами. Основание: пункты 25Чб СГС <Концептуальные основы
бу<учета и отчетности>, подпункт (с)) пункта 9 СГС <<Учетная политика, оценочные
значения и ошибки>>.

3, Право подписи...уfIотных документов предоставлено должностным лицам,
п ер ечи спенным в, :гIр.Йло.?кецЙЙ 4.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов Ns 157н.

4, Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета. При
необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются
самостоятельно (rrриложение, 3 ).
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов М 157н, подпункт <г>> пункта 9
СГС <<Учетная политика, оценочные значения и ошибки>>.

5. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких
документов на русский язык осуществляотся сотрудником учреждения. Переводы
составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего
перевод, и прикладывЕIются к первичным документам. В случае невозможности перевода
документа привпекаотся профессионЕlJIьный переводчик. Перевол денежньж (финансовьж)
документов заверяется нотариусом.
Если документы наиностранномязыке составлоны по типовой форме (идентичны по
количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой),
то в отношении их постоянньIх показателей достаточно однократного перевода на русский
язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся покЕватели данного
первичного документа.
Основание: пункт 31 СГС <Концептуальные основы бухучета и отчетности>.

6. ФормироваЕие электронньж регистров бр<учета осуществляется в следующем порядке:

- в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные)

учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету п9рвичного
документа;
- журнаJI регистрации приходньж и расходньж ордеров составляотся ежемесячно, в
поспедний рабочий день месяца; - инвентарнzuI карточка учета основных средств
оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данньп< о
переоценке, модернизации, реконструкции, консервации ипр.) и при выбытии. При



отсутствии указанных событий - ожегодно, Еа последний рабочий день года, со
сведениями о начисленной амортизации; - инвентарнаrI карточка группового yleтa
основных средств оформпяется при принятии объектов к yleTy, по мере внесения
изменений (данньж о переоценко, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при
выбытии;

- опись инвентарньж карточек по учету основных средств, инвеЕтарный список основньIх
сродств, реестр карточек запопняются ежегодно, в последний день года; - книга yleTa
бланков строгой отчетности, книга аIIаJIитического r{ета депонированной зарплаты
заполняются ежемесячно, в последний день месяца; - журIIttлы операций, гпавнЕUI книга
заполняются ожемесячно; - другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере

необходимости, если иное не установпено законодательствOм РФ. Основание: ryнкТ 11

Инструкции к Единому плану счетов М 157н.

7. Журнал операций расчетов по оплате труда (ф. 0504071) ведется ра:tдельно по кодаN{

финансового обеспечения деятельности и рЕвдельно по счетам: - КБК Х.302.11 <Расчеты
по заработной плате> и КБК Х.302.13 <<Расчеты по начиспениям на выплаты по оплате
трудa>; - КБК Х.302.|2 <<Расчеты по прочим выппатаIч{); - КБК Х.302.96 <<Расчеты по
иным расходаN,1>. Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов М 157н.

8. Журналам операций присваиваются номера согласно приложеЕЙ j. По операциям,

указанным в пункте 2 раздела IV настоящей уrетной политики, журнЕIлы операций
ведутся отдельно. Журна;rы операций подписываются главным бухгалтером и
бухгалтером, составившим журнttл операций, брошюрую:9g и оформJuIются титульным
листом в соответствии с Номенклатурой дел согласно йфйпо.экеgия,,2l1,.

9. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в

форме электронного документq подписанного квалифицированной электронной
подписью. При отсутствии возможности составить докумонт, регистр в электронном виде,
он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноруrной подписью.
Список сотрудников, имеющих право подписи элоктронньD( документов и регистров
бр<учета, определен в приложении6. Основание: часть 5 статьи 9 Законаот 0б.12.2011 М
402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов М 157н, пункт 32 СГС
кКонцептуапьные основы бухучета и отчетности>>, Методические указания, утвержденные
приказом Минфина от 30.03.2015 Nэ 52н, статья 2 Закона от 0б.04.2011 М 63-ФЗ.

10. Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью,
хранятся в электронном виде на съемных носитопях информации в соотвотствии с
порядком учота и хранения съемньIх носителей информации. При этом ведется журнttл

учота и движения электронньж носителей. Журнал должен быть проЕумеров€lн,
прошнурован и скреплен печатью r{реждония. Ведение и храноние журнilIа возJIагаотся
прика:}ом руководитеJUI на ответственного сотрудника учреждения.
Основание: пункт 33 СГС <Концептуапьные основы бухучета и отчетности>, пункт 14

Инструкции к Единому ппану счетов Ns 157н.

11. В деятельности учреждения используются слодующие бланки строгой отчетности: -
бланки трудовых книжек и вкладышей к ним; по форме Ns 0504510.
Учет бланков ведется по стоимости их приобретения.
Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов Jф 157н.

12. Перечень должностей сотрулник9р2,,оJв9тственных за учет, хранение и выдачу бланков
строгой отчетности, приведен в Приложоншr,7.

13. Особенности применения первичных документов:



13.1. При приобретении и реttлизации нефинансовых активов составJuIется Акт о приеме-
передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

13.2. При ромонте нового оборудования, неисправность которого была вьuIвлена при
монтаже, составляется акт о вьulвлoнных дефектах оборудования по форме М ОС-16 (ф.

0306008).

13.3. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются
слуIаи отклонений от нормЕIльного испопьзования рабочего времени, установленного
правилами внутреннего трудового распорядка.
Табель учета использования рабочего времени (ф 0504421) дOпOлнен услOВныМИ
обозначениями.

наименование показателя Код
Репетиционные часы рч
Фактическое неотработанное время Фн
Консультационные часы кч
Оплачиваемый нерабочий он
Работа в нерабочий день рнд
Выполнение государственIIых
обязанностей *

г

* <<Выполнение государственных обязанностей>> - для случаев выполнения сотрудникап,Iи

общественных обязанностей (например, для регистрации дней медицинского
освидетеJIьствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда сотрудник
отсутствовал по вызову в воонкомат на военные сборы, по вызову в суд и другие
госорганы в качестве свидетеля и пр.).
13.14. Форма расчетного листка по начисленной заработной плате в ПрипоlкёШ{+и:::3/1i

IY. Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской
(финансовой) отчетности событий после отчетной даты

1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о событиях
после отчетной даты - существенных фактах хозяйственной жизни, которые произошли в
период между отчетной датой и датой подписания или принятия бухгалтерской
(финансовой) отчетности и оказаJIи или могут окzвать существонное влияние на

финансовоо состояние, движение деног или резупьтаты деятепьности учреждения (далее -
События).
Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем пользоватоли
отчотности не могут достоверно оценить финансовое состояЕие, движение денежньж
ср9дств или результаты деятельности учреждения. Оценивает существенность влияний и
квалифицирует событие как событие после отчетной даты главный бухгаrrтер на осново
своего профессионtlльного суждения.

2. Событиями после отчетной даты признаются:

2.1. События, которые подтворждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные

условия учреждения. Учреждение применяет перечень таких событий, приведенный в
пункте 7 СГС <События посло отчетной даты).

2.2. События, которые укЕlзывают на усповия хозяйственной деятепьности, факты
хозяйственной жизни ипи обстоятельства, возникшие поспе отчетной даты. Учреждение
применяет перечень таких событий, приведенный в пункте 7 СГС <<События после
отчетной датьD).

3. Событие отражается в учете и отчетности в следующем порядке:



3.t. Событие, которое подтверждает хозяйственные усповия, существовавшие на
отчетную д&ту, отражается в учете отчетного периода. При этом делается:
о дополнительная бухгалтерская запись, которм отрarкает это событие,
о либо запись способом (красное сторно)> и (или) дополнительная бухга_штерская

запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учоте.
События отражаются в регистрах бухгалтерского r{ета в последний день отчетного
периода до заключительньж операций по закрытию счетов. ,Щанные бухгалтерского r{ета
отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом событий поспе отчетной

даты.
В разделе 5 текстовой части пояснительной записки раскрывается информация о Событии
и его оценке в денежном выражении.

v. План счетов

1. Бухгалтерский уIIет ведется с использованием Рабочего плана счетов, разработанного в
соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов J\Ъ t57H, Инструкцией Ns t74H, за
исключением операций, указанных в пункте 2 раздела IV настоящей учетной политики.
Основание: пункты 2 и б Инструкции к Единому плану счетов Nэ 157н, пункт 19 СГС
<Концептуальные основы бухучета и отчетности), подпункт <б>> пункта 9 СГС <<Учетнм
политика, оценочные значения и ошибки>>.

При отражении в бухучете хозяйственньж операций 1-18 разряды номера счета Рабочего
плана счетов ются щим

Разряд
номера счета

Код

|4
Дналumuческuй Kod вudа услуzu:
0702 <Общее образование)

5_I4 0000000000
15-]',7 Коd Budа послпупленuй uлu Bbtбыmuй, сооmвеmсп,лвуюuluй;

о аналитической группе подвидадоходов бюджетов;
о коду видарасходов;
. аналитической группе видаисточников финансирования
дефицитов бюджетов

18 Ко d вud а фuн анс о в о е о о б е с печ енuя (d еяmельн о сmu)
о 2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы
учреждения);о 3 - средства во временном распоряжении;о 4 - субсидия на выполнение государственного задания;
о 5 - субсидии на иные цели;
о б - субсидии на цеди осуществления капитальньж
вложений

Основание: пункты 2|-21.2 Инструкции к Единому плану счетов JФ 157н, пункт 2.1
Инструкции J\b 174н.

Рабочий план счетов (прилоя<ение б).
Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов Ns 157н, пункт 19 СГС
<<Концептуальные основы бухучета и отчетности).

VI. Учет отдельных видов имущества и обязательств



1. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками
бухгалrерии в. соответствии с Попожением о внутреннем финансовом контроле

(шрйfiOfiёfiйа,8}
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плаЕу счетов Ns |57н, пункт 23 СГС
кКонцептуztJIьIIые основы бухуrета и отчетности).

2.Для спучаев, которые не устаЕовлены в федеральных стандартах и других нормативно-
правовьтх актах, регулирующих бухучет, метод определения спрtведливой стоимости
выбирает единаlI комиссия учреждения.
Основание: пункт 54 СГС <<Концептуальные основы бухучета и отчетности).

3. В случае есJIи для покЕlзатеJuI, необходимого для ведеЕия бухгалтерского rIета, не

устаЕовпен мотод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то
величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного
бухгаrrтера.
Основание: пункт б СГС <<Учетная политика, оценочные значения и ошибки>>.

2. OcHoBHble среdсmва

Z.|, Учреждение учитывает в составе ocHoBHbIx средств материальные объекты
имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12

месяцев, а также штампы, печати и инвентарь. Перечень объектов? KoToplJe относятся к
группе <Инвентарь производственный и хозяйственный>>, приведен в шрйложецiПд 9.

2,2.В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных сродств,
объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые
сроки полезного и ожидаомого использования:
о объекты библиотечного фонда;
. мебель для обстановки одного Irомещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы,
попки;
. компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы,
компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, скаЕеры, колонки, акустические систомы,
микрофоны, веб-капtеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние
накопитепи Еа жестких дисках;

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект.
Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемьIх объектов определяот
единаJI комиссия учреждения.
Основание: пункт 10 СГС <<Основные средства).

2.3. Уникальный инвентарный номер присваиваотся автоматически при вводе осIIовного
средства в бухгалтерскую программу.

2.4 Прпсвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения номера на
инвентарньй объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является
сложным (комппексом коЕструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер
обозначается на каждом составляющом элементе тем же способом, что и на спожЕом
объекте. В слулае, если маркировка на инвентарном объекте невозможна по техническим
причинtlп,I, инвеIIтарный номер возможно проставить на кофре, футляре и т.II.

2.5. Затраты по зап,Iене отдольньIх составных частей объекта ocHoBHbIx средств, в том
числе при капитальном ремонте, списывtlются в текущие расходы. .Щанное правило
применяется к следующим группам основных средств:
. машины и оборудование;
. транспортные средства;
. инвентарь производственный и хозяйственный;



Основание: пункт 27 СГС <<Основные средствa>).

2.6.В случае частичной ликвидацииили р€lзукомппектации объекта основного средства,
если стоимость ликвидируемых фазукомплектованных) частей не выделена в документах
поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционаJIьно следующему
покff}ателю (в порядке убывания важности):
. плоЩадИ;
. объему;
. веСУ;
. иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

2.7. Зжржы на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет
наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также rrри
проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с

да.шьнейшим признаЕием в стоимости объекта основных средств. Одновременно )чтеннм
ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проводение предьцущого

ремонта подл9жит списанию в расходы текущего периода. ,Щанное правило применяется к
следующим группам основньтх средств:
. машины и оборулование;
. транспортные сродства;
Основание: пункт 28 СГС <<Основные средства).

2. 8. Начисление амортизации осущоствляется следующим образом :

- линейным методом;
по решению единой комиссии методом уменьшаемого остатка с применением

коэффициента 2 - на основные средства группы <<Транспортные сродства>, а также на
компьюторное оборудование и сотовые телефоны;
Основание: пункты 36,37 СГС кОсновные средствD).

2,9. В спучаjIх, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод
расчета амортизации всех структурных частgй единого объекта основньж средств,

учреждение объединяет такие части для определения суммы аI\{ортизации.
Основание: пуЕкт 40 СГС <<Основные средствa>).

2.10. При переоценке объекта ocHoBHbIx средств накопJIеннм ап{ортизация на дату
переоцонки пересчитывается пропорционально изменению первоначzrльной стоимости
объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после перооценки равнялась его
переоцененной стоимости. При этом ба.rrансовм стоимость и накопленнЕuI Еlluортизация

увеличиваются (умножаrотся) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их
ср{мировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 СГС <<Основные средствa>).

2.11. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия
по поступлению и вьтбытию в соответствии с пунктом 35 СГС <<Основные средства>.
Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлон в приложении 1

настоящей Учетной политики.

2,I2, Имучество, отItосящеося к катогории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет
комиссия по поступпению и выбытию активов (приложение 1). Такое имущество
принимается к rIету на основании выписки из протокола комиссии.

2.|3. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включитольно, находящиеся в
эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 2l по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 СГС <<Основные средства), пункт 373 Инструкции к Единому плану
счетов Np 157н.



2,|4. При приобротении и (или) создании осЕовных средств за счет средств, полrIеННЫХ

по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированньж на счете

кБк х.10б.00.000, переводится на код вида деятельности 4 (субсидии на выполнение

государственного (муниципа.irьного) задания).

2.15. При принятии r{редителем решения о выдолении средств субсидии на финансовое
обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основньж
средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей

доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности <<2>>

на код вида доятельности (4). Одновременно переводится сумма начисленной

амортизации.

2.16. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарнаJI сигнЕrлизация (ОПС) каК

отдельныо инвентарные объекты н9 учитываются. Отдельные элементы Лвс и опс,
которые соответствуют критериям ocHoBHbD( средств, установленным СГС <основные
сродства), утIитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС илИ ОПС, ДЛЯ

которых установлен одинаковый срок полозного использования, rIитываются как единыЙ

инвентарный объект в порядке, установлонном в пункте 2.2раздела V настоящей учетной
политики.

2.t'7. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распредоляются В

первоначальЕуЮ стоимостЬ этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в

договоре поставки.

2,18, Передача в пользование объектов, которыо содержатся за счет учреждения,
отражается как внутреннее перемещение. Учет таких объектов ведется на дополнительном
забалансовом счето 43П <ймущество, переданное в пользование, - не объект аренДы>.

3. Маmерuальные запасьl

3.1. Учреждение учитывает в составе матери€rпьньD( запасов материztпьные объекты,

указанные в пунктах 98-99 Инструкции к Единому плану счетов Ns 157н, а таКЖе

производственrrый и хозяйственный инвентарь, перечень которого приВеДеН В

п,риmожевии 9_i

3.2. Списание материаJIьных запасов производится по средней фактическоЙ стоимости.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов Jф 157н.

3.3. Нормы на расходы горюче-смtrlочных материЕrлов (ГСМ) разрабатывilются
министерством транспорта Российской Федерации.
Нормы расхода в учреждении утверждаются приказом руководителя учреждения исходя
из базовьтх норм.
Ежегодно прикt}зом руководителя утверждаются период примеЕения зимней наДбавКИ К

HopMaN{ расхода ГСМ и ее величина.
ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но
не выше норм, установленных приказом руководителя учреждоIIия.

3.4. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностеЙ,
лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных маториалов оформляется
Ведомостью выдачи материапьных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). ЭТа
ведомость является основанием для списания материЕIльных запасов.

3.5. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются rrо Акту о списании мягкого
и хозяйственного иIIвентаря (ф. 0504143).



В остапьньж случаrIх материальные запасы списываются по акту о списании
материаJIьных запасов (ф. 0504230).

З.6. При приобретении и (или) создании материЕrльных запасов за счет средств,
полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированньтх на счете
КБК Х.10б.00.000, переводится на код вида деятольности 4 <субсидии на выполноние
государственного (муничипа-тlьного) задания)).

3.7. Учет на забалансовом счете 09 <Запасные части к транспортным средствам, вьцанные
ВзаI\4он изношенньж) вед9тся в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат запасные

части и другие комплектующие, которые могут быть иСПОЛЬЗOВаНЫ На ДРУГИХ

автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:
. автомобильные шины;
о Колесныо Диски;
. аккумуляторы;
. наборы автоинструмента;
. апТеЧки;
. огнетушители;
Дналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материалЬно
oTBeTcTBeHHbIx лиц.
Поступленио на счет 09 отражается:
. при установке (передаче материально ответственному пицу) соответствующих
запчастей после списания со счета КБК Х.105.3б.000 <<Прочие материальные запасы -
иное движимое имущество учрождения>;
. при безвозмездном поступпении автомобиля от государствонньж (муниципа.пьньпс)

учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальньж) учреждений
запасных частей, у{итываемых передающей стороной на счете 09, но,не подлежащих

учету на указанном счет9 в соответствии с настоящей уrетной политикой, оприходование
запчастей на счет 09 не производится.
Внутреннее перемещение по счету отражается:
о при передаче надругой автомобиль;
. при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.
Выбытие со счета 09 отражается:
. при списании автомобиля по установленным основаниям;
. при установке новых запчастей взаN,Iон непригодных к эксплуатации.
Основание: пуЕкты 349-350 Инструкции к Единому плtlну счетов ]ф 157н.

3.8. ФактичоскаlI стоимость материtlльньIх запасов, полученных в результате ремонта,
разборки, утипизации (ликвидации), основньж средств или иЕого имущества определяется
исходя из слодующих факторов:
. их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету,
рассчитанной методом рыночных цен;
. сумм, уплачиваемых учрождением за доставку материальных запасов, приведение
их в состояние, пригодное для использования. Основаниs: пункты 52-60 СГС
<КонцептуальЕые основы бухуrета и отчетности).

4. С mо uмо сmь б е з в о з лt е з d н о п о луч е Hшblx н е ф uн ан с о в ых акmuв о в

4.1..Щанные о рыночной цене безвозмездно полученных нефинансовых активов должны
быть подтверждены документально:
- спр ав калI а (d ру z uм а п о 0 mв ер arc d аю tц uM u d о куме нmам u) Ро с с mаmа ;

- прайс-ласmьмu завоdо в-азzоmовumелей;

- спр ав кал, а (dpy z uм а п о d mв ер аrc 0 аю tц ам u d о куме нmамш) о ценIц uко в ;
- uнформащuей, размеlценной в СМИ, u m, d,



В случаJIх невозможности документального подтверждения стоимость определяется
экспертным путем.

4.2. Процедура списания основных средств осуществляется на основании актов о

списании основньж средств (ОС-4, ОС-4а, ОС-4б) с указанием данных, характеризующих
объект ocHoBHbIx средств (дата принятия объекта к бухгалтерскому учету, год
изготовления или постройки, время ввода в эксплуатацию, первоначальнаlI стоимость и
срма начисленной амортизации, инвентарный номер объекта основных средств). При
списании объекта основньж средств на забалансовый учет, данный факт отражается в
Акте. Списание мягкого и хозяйственного инвентаря осуществляется согласно акта

формы 0504210с.2, на основании ведомости выдачи материальньш ценностеЙ на нУЖДы

уIреждения или внутренних актов на списание основных средств и малоценного
инвентаря (неунифицированнzul форма), а материальные запасы списываются согласно
акта о списании материальЕьтх запасов tIо форме 0504230, также с учетом ведомости
вьцачи материапьньIх ценностей на нужды учрождения.

Для получения разрешения на списание особо ценного имущества направляются
следующие докумонты:
- заJIвление Учредителю с перечнем имущества, подпежащего списанию;
- акты о списании имущества (ОС-4, ОС-4а, ОС-аб);
- закJIючение о непригодности имущества.

,Щля малоценньD( средств, мягкого и хозяйственного инвентаря рЕврешение, материалов

разрешения не требуется.

5. Заmраmы на uзzоmовленuе zоmовой проdукцuu, вьlполненuе рабоm, оказанuе услуz

5.1. Затраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, оказание услуг)
делятся на прямые и накладные.
В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления
единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с оо

оказанием (изготовлением). В том числе:
. затраты Еа оплату труда и начиспения на выплаты по оплате труда сотрудников

учреждения, непосредственЕо участвующих в оказании услуги (изготовлении продукции);
. списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на оказание

услуги (изготовление продукции), естественнм убьтль;
о пореданные в эксппуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000

руб. включительно, которые используются при ока:}ании услуги (изготовлении
продукции);
. сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании

услуги (изготовлении продукции);
о расходы на аренду помещеЕий, которые используются для оказания услуги
(изготовление продукции);

В составе накладных расходов при формировании себестоимости услуг (готовой
продукции) учитываrотся расходы:
о затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников
учреждония, участвующих в оказании нескольких видов услуг (изготовлении продукции);
. материальные запасы, израсходованные на нужды учреждония, ecTecTBeHHarI

убыль;. переданны9 в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000

руб. включительно в случае их использования для изготовления нескольких видов
продукции, оказания услуг;
. аN[ортизация основньIх средств, которые используются дJUI изготовпения разньж
видов продукции, окtr}ания успуг;



о расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием нефинансовьж
активов;

5.2. Накпадные расходы распределяются на себестоимость успуг (готовой продукции) по
окончании месяца пропорционаJIьно прямым затратам в месяце распределеЕия к объему
выручки от роализации продукции фабот, услуг).

5.3. В составе общехозяйственньж расходов учитываются расходы, распределяемые
между всеми видами услуг (продукции):
о расходы на оплату труда и начисленияна выплаты по оплате труда сотрудников
учреждения, но принимающих пепосредственного rIастия при оказании услуги
(изготовлении продукции): административно-управленческого, административно-
хозяйственного и прочего обслуживающего персонала;
. материапьные запасы, израсходованные на общехозяйствонные нужды

учреждения (в т. ч. в качество естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели, не
связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции);
о переданныо в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000

руб. включительно на цели, це связанные напрямую с оказанием успуг (изготовлениом
готовой продукции);
о амортизация ocHoBHbIx средств, не связанньж напрямую с оказанием успуг
(выполнением работ, изготовлением готовой продукции);
о коммунальныерасходы;
о расходыуслуги связи;
. расходы натранспортные услуги;
. расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря
общехозяйственного назначения;
. наохрануучреждения;
. прочие работы и успуги на общехозяйственные нужды.

Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период (месяц),

распредеJUIются:
в части распредеJuIемых расходов на себестоимость реа.пизованной готовой

продукции, oKtrзaHIIbTx работ, услуг пропорционttльно прямым затратам на одиницу
услуги, работы, rтродукции;- в части нераспредедяемых расходов - на увеличение
расходов текущего финансового года (КБК Х.401.20.000).
Основание: пункт 135 Инструкции к Единому ппану счетов J',lb 157н.

5.5. РасходаI\4и, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и
сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются:

- расходы на социаJIьное обеспечение населения;

- расходы на транспортный налог;

- расходы на нчUIог на имущество;
- штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение усповий договоров;
- аI\{ортизация по недвижимому и особо ценЕому движимому имуществу, которое
закреплено за уIреждением или приобротено за счет средств, выделенньD( учредителем;

5.б. Себестоимость услуг за отчетный месяц, сформированнЕIя на счете КБК Х.109.б0.000,
относится в дебет счета КБК Х.401.10.131 <<Щоходы от оказания платньж услуг фабот)> в
поспедний день месяца.

6. Расчеmьl с поdоmчеmныJиu лuца74u



6.1. rЩенежные средства выдаются под отчет на основании заlIвления, согпасованного и
завизированного руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится

путем:
. выдачииз кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудЕикам производятся
в течение трех рабочих дней, включая день поJIучения денег в банке;
о поречисления на зарплатную карту материально ответствонного лица.
Способ выдачи денежных сродств указывается в заявлении.

б.2. Учреждение выдает донежные средства под отчет штатным сотрудникам, а также
лицам, которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа руководитеJUI.
Расчеты по выданным суммапd проходят в порядке, установленном для штатньж
сотрудников.

6.3. ПредельнаlI сумма выдачи денежньж средств под отчет на хозяйственныо расходы
устанавпивается в ршмере 20 000 (двадцать тысяч) руб. На основании распоряжениJI
руководителя в исключительньIх слyIаJIх сумма может быть увеличена, но не более
лимита расчетов наличными средствами мgжду юридическими лицаI\{и в соответствии с

укванием Банка России. Основание: пункт б указания Банка России от 7 октября 2013 Nэ
3073_у.

б.4. .Щенежные средства выдаются под отчет на хозяйственЕые нужды на срок, который
сотрудник указаJI в заjIвлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более пяти

рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник доJIжен отчитаться в течение трех

рабочих дней.

6.5. При направлении сотрудников учреждения в служебныо командировки на территории
России расходы на них возмещаю,т9я в_ разfiере, установленном Порядком оформления
служебных командировок (цриложеяиý1.;,1tr10). Возмещение расходов на служебные
командировки, превышающих размер, установленный указанным Порядком,
производится по фактическим расходаi\,I за счет средств от деятельности, приносящей
доход, с рzц}решения руководителя учреждения (оформленЕого приказом).

6.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об
израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.

6.7. Предельные сроки отчота по выданным довереЕностям на получение материальных
ценностей устанавливаются следующие:

- в течение 10 календарньж дней с момента получения;

- в точоние трех рабочих дней с момента получения материсrльньrх ценностей.
,Щоверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми закJIючен договор о полной
материаJIьной ответственности.

6.8. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день
отчетного месяца.

7, Расчеmьt с dебumорал4u u креdumорапtu

7.|. .Щенежные средства от виновньIх лиц в возмещение ущерба, причиненного
нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности <<2>> - приносящаjI доход
деятельность (собственные доходы уrреждения).
Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активzti\,I,

отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы
учитывались.



7.2, Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальньIх

расходов отражается в учете на основании выставленного арондатору счета, счетов

IIоставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 050483 З).

7,3. В учреждеIIии применяется счот КБК Х.210.05.000 для расчетов с дебитораlrли по
предоставлению учреждеЕием :

. обеспечений заявок на участие в конкурентной закупке при перечислении
средств на счет заказчика;
о обеспечений исполнения контракта (договора);
. других залогов, задатков.
Операции по счету КБК Х.210.05.000 оформляются бу-хгалтерскими записяМи:

.Щебет Х.210.05.560 Кредит Х.201.11.б10 - при ttеречислении с пицового счета учреждения
средств;
,Щебет Х.201.11.510 Кредит Х.210.05.660 - возврат денежных средств на лицевоЙ счет

учреждения.
Основание: пуЕкт 7 СГС <<Учетная политика, оценочные значения и ошибки>>.

8, Расчеrпьt по обязаmельсmвам

8.1. дна_тrитический )п{ет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и Других

физических лиц, с которыми заключоны гражданско-правовые договоры.
Учет расчетов по заработной плате ведется, в соответствии с Трудовым Кодексом

РФ, Налоговым Кодексом РФ, Приказами Министерства Финансов РФ, Коллективныпл

договором, положоIIием об оплате труда. Выдача заработной платы осуществляется через

карт-счета сотрудников, открытьж в комморческом банке в сроки, установленные
Коллективным договором. ,Щопускается выдача отдольных сумм заработной платы чере3

кассу в случао напичия остатка в ней, по причино оприходования возврата излишне
начисленных сумм заработной платы. Учет рабочого времени для расчета заработной
платы ведется в табепе учетарабочего времени (форма 050442l,0503008). По завершение

финансового года по каждому сотруднику распечатывается карточка-справка (форма

0504417), сшивается в папки и хранится в архиве 75 лет.
Форма расчетного листка по начиспенной заработной плате работника

формируется из программного продукта 1С <8арплаmс>>. Расчетные листки вьцаются
сотрудникам по ведомости выдачи расчетных листков или по заrIвлению сотрудника
отправляются на его личную электронную почту.

9. .Щ е б um о р ская u кр е d um о р с кая з ad о лэtс е нн о слпь

9.1.,Щебиторскм задолженность списывается с учета после того, как комиссия по
поступлению и выбытию активов признает ее сомнитgльной или безнадежной к
взысканию в порядке, утвержденном Попожением о признании дебиторской
задолженности сомнитепьной и безнадежной к взыскаЕию.
Основание: пункт 339 Инструкции к Единому ппану счетов Nэ 157н, пункт 11 СГС
<Доходы>.

9,2. Кредиторская задолженность, но востребованная кродитором, списывается на

финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о
списании принимается на основании данньж проведенной инвентаризации и служебной
записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженЕости, не
востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой
давности определяется в соответствии с законодательством РФ.
Одновременно списаннаlI с балансового учета кредиторская задолженность отражается IIа

забалансовом счете 20 кЗадолженность, не востребованнм кредиторами).



Списание задолженности с забшtансового учета осущ9ствляется по иТоГап,I

инвентаризации задолжонности на основании решония иIIвентаризационной комиссии

учреждения:
- по истечении пяmu лет отражения задолженности на забалансоВом учете;
_ по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности
согласно действующему законодательству;

- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со

смертью (ликвилачией) контрагента.
Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязатепьству

(кредитору).
Основание: пункты З'l|,З'72Инструкции к Единому пJIану счетов Jф 157н.

] 0. Фuнансовьlй резульmаm

10.1. .Щоходы от продоставлония права пользования активом (арендная ппата) признаются

доходчlпdи текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих

доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока попьзования объектом учета
аренды.
Основание: пункт 25 СГС <сАренда>, подпункт ((D) пункта 55 СГС <<,Щоходьu>.

10.2. ,ЩохОды оТ оказания платЕых услуг по долгосрочЕым договорам (абонементам)

признаются в у{ете в составе доходов будущих пориодов в сумме, еДинОВРеМенНО

полученЕой за предстоящие услуги. Доходы будущих периодов tlризнЕlются В ТекУЩих

доходах равномерно в последний день каждого месяца в ра:}резе каждого ДогОВОРа

(абонемента).
основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов М 157н, подпункт (а) пункта
55 СГС <<,Щоходы>.

10.3. Учреждение осуществляот всо расходы в пределах установленных норм И

утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйствонной деятельности:
о на мещцугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет - по фапическому
расходу;
о пользование услугами сотовой связи - по лимиту, утвер)1денному прика3ом руководИтеля.

10.4. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 <<Расходы булущих
периодов) отражаются расходы по:
о страховttIIию имущоства, гражданской ответственIIости;
. приобретению неисключительного права пользования нематериЕrльными активаМи
в течение нескольких отчетных периодов;

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущого

финансового года равномерно по 1/12 за месяц в т9чение пориода, к которому они
отЕосятся.
По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользоваIIия
период, к которому относятся расходы, равен сроку дойствия договора. По дрУгим
расходам, которые относятся к булущим периодам, длительность периоДа

устанавливается руководителем учреждония в прика:}е.

Основание: пункты 302,302.| Инструкции к Единому плану счетов Jф 157н.

10.5. В спrIае заключения лицензионного договора на право использования результата
интеJIJIектуaIльной деят9пьности иlли средства индивидуализации единовромонныо
пJIатежи за право включаются в расходы будущих периодов. Такие расходы списываются
на финансовый результат текущего периода ежемесячно в последниЙ день месяца В

течение срока действия договора. Основание: пункт 66 Инструкции к Единому планУ
счетовJф 157н.



10.б. В учреждении создается:

- резорв на предстояшIую оплату отпусков формируется в начаJIе финансового года и при

формировании годовой брrгалтерской 0тчетности закрывается.

I 1. Санкцuонuрованuе расхоdов

Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществJuIется в порядке,
приведенном в припожении 14.

]2. Собьtmuя после оmчеmной dаrпьl

признание в ytleTe и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после отчетной даты
осуществляется в порядке, приведенном в приложении .

YII. Инвентаризация имущества и обязательств

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовьu<

счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов)
проводит постоянно действующаJI инвентаризационнм комиссия. Порядок и график
проведония инвентаризации опроделяется прикff}ом руководителя..
В отдепьньж случаlIх (при смене материально ответственньж лиц, вьuIвлении фактов
хищения, стихийньтх бедствиях и т. д.) инвонтаризацию может проводить споциЕrпьно

созданнffI рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным прикЕlзом

руководителя.
Основание: статья ll Закона от 06.12.2011 J\b 402-ФЗ, раздел VIII СГС <Концептуальные
основы бу<учета и отчетности)).
Инвентаризация кассы осуществпяется

2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в припожении 1.

YIII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля

1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляется на основании
Положения о внутреннем финансовом контроле. Помимо комиссии постоянньй текущий
контроль в ходе своей доятельности осуществляют в рамках своих полномочий:
. руководитель учреждения, ого зtlп,Iеститоли;
. главный бухгалтер, сотрудники бухгtlJIтерии;
. ведущий экономист.

2. Положение о вЕутреннем финансовом контроJIе и график,,провод:lrя внутронних
проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен Ь фш,lохсеНЙЙ118.
Основание: пункт б Инструкции к Единому плану счетов Ns 157н.

IX. Бухгалтерская (финансовая) отчетность

1. Сроки и график сдачи бухгалтерской (финансовой) отчетности устанавливаются
ПРИКtLЗаП,IИ УIРеДИТеПЯ.

2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств
опредеJIяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными
притокчlми учреждения от всех видов деятельности и их оттоками.

Основание: пункт 19 СГС <<Отчет о движении деIIежных средств).



3. Бухгалторскм отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в
информационной системе CMAPT-svod. БумажнаrI копия комплекта отчетности хранится

у главного бухгалтера.
основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 м 402-ФЗ.

Х. Порядок передачи документов бухгалтерского учета
при смене руководителя и главного бухгалтера

1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (лалее- увольняемые
лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному пицУ,

иному уполномоченному допжностному лицу }цреждения (далее - уполнОмоченнОе JIицО)

передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиося в

бухгалтерии.

2. Передача бухгалтерских докумеIIтов и печатей проводится на осЕовании приказа

руководителя учреждения или Комитета образования, осуществJuIющего функции и
полномочия rIредителя (ла-пее - учредитель).

3. Передача документов бухучета, печатей и штап{пов осуществляотся при rIастии
комиссии, создаваемой в учреждении.
Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приома-передачи
бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их
количество и тип.
Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и
нарушония в организации работы бухга-птерии.
Акт приема-rrередачи подписывается уполномоченным лицом, принимtlющим депа, и
членап,Iи коМиссии.
При необходимости члены комиссии включают в акт свои рокомендации и предложения,
которые возникли при приоме-передаче деJI.

4. В комиссию, укЕванную в пункто 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники

учреждения и (ипи) уIродителя в соответствии с приказом на перодачу бухгалтерских
документов.

5. Передаются следующиg документы:
о учетная политикасо всеми приложениями;
. KBopTElJIbHыe и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декдарации;
о по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности
уIрея(дения, государственное задание, план-график закупок, обоснования к планаi\{;

. бухг€rлтерские регистры синтетического и аныIитического уIIета: книги, оборотные
ведомости, карточки, журнЕlJIы операций;
. налоговые регистры;
о по реализации: книги покупок и продаж, журналы рогистрации счетов-фактур,
Екты, счета-фактуры, товарные накладные и т. д.;
о о задолженности уIреждения, в том чиспе по кредит€lп,I и по уплате налогов;
. о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения;
о о выполнении утвержденного государственного задания.
о по учету зарплаты и по персонифицированному учету;
о по кассе: кассовые книги, журнаJIы, расходные и приходЕые кассовые ордера,

денежные документы и т. д.;
. акт о состоянии кассы, составлонный на основании ревизии кассы и скрепленньй
подписью главного бу<галтера;
о об условиях хранения и учета ныIичЕых денежных средств;
. ДОГОВОРЫ С ПОСТаВЩИКЕtN,IИ И ПОДРЯДЧИКаМИ, КОНТРаГеНТаi\,IИ, аРеНДЫ И Т. Д.i



о договоры с покупателями услуг и работ, подрядчика\дии поставщикаN{и;
о учредитепьные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение

номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;
. о недвижимом имуществе, транспортньж средствах учреждения: свидетельства о

праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортЕьж средств и т. п.;

о об основных средствах, нематериЕшьньIх активах и товарно-материальных
ценностях;
о акты о результатах полной инвонтаризации имущества и финансовьтх обязательств

уIреждения с приложением инвентаризационньж описей, акта проверки кассы

учреждения;
о акты сверки расчетов, подтверждающие состояние добиторской и кредиторской
задолженности, перечонь ЕереальньIх к взыскаЕию сумм дебиторской задолженности с
исчерпывающей характеристикой по каждой суммо;
о актыревизий и проверок;
. материалы о недостачах и хищониях, переданных и но переданных В

правоохранитепьные органы;
. договоры с кредитными организациями;
о бланки строгой отчетности;
о инtul бухгалтерскм докумеЕтация, свидетельствующм о деятельности учреждения.

6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражениЙ по пунктам акта

руководитель и (ипи) уполномоченное лицо изпагают их в письменной форме в
приаутствии комиссии.
Члены комиссии, имеющие заN{ечания rrо содержанию акта, подписывают его с отметкоЙ
<6амечанuя прuлаzаюmся>. Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по
объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

7. Дкт приема-шоредачи оформпяется в последний рабочий деЕь увольняемого пица в

учрождении.

8. Дкт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр - учродителю
фуководитеJIю учреждения, если увольняется главный бухга"штер), 2-й экземпляр -
увольняемому лицу, 3_й экземпляр - уполномоченному лицу, которое принимапо дела.

Главный бухгалтер Л.А. Макарова


